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Handreichung flir externe Teilnehmer an einer
Microsoft Teams — Videokonferenz
des Landratsamtes Cham
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b. Mobilgerat

1. Einleitung
Video- bzw. Webkonferenzen, initiiert von Mitarbeitern des Landratsamtes Cham, werden

zum Teil mit der Software Microsoft Teams durchgefuhrt. Auch wenn Sie kein Nutzer von
Microsoft Teams sind, kdnnen Sie als Gast an einem Meeting teilnehmen. Dazu stehen
Ihnen mehrere Mdglichkeiten zur Verfigung, die in dieser Handreichung aufgezeigt
werden.

2. Teilnahmemaglichkeiten
Offnen Sie zunéchst die Termineinladung, die Ihnen unser Mitarbeiter oder unsere
Mitarbeiterin zugesendet hat. Dort finden Sie die Teilnahmeoptionen:

Microsoft Teams-Besprechung

Nehmen Sie von lhrem Computer oder der mobilen App aus teil
Klicken Sie hier, um an der Besprechung teilzunehmen
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a. Desktop-PC
Fir die Teilnahme am Desktop-PC kdnnen Sie entweder die Desktop-App von Microsoft
Teams nutzen oder Uber den Browser an der Videokonferenz teilnehmen.



Klicken Sie hier, um an der Besprechung teilzunehmen

Indem Sie auf diesen Link klicken, 6ffnet sich ein Browserfenster mit folgender Auswabhl.

Teams herunterladen (Arbeit oder
Schule)

Verwenden Sie die Desktop-App fur optimale
Benutzerfreundlichkeit.

Wie mochten Sie an lhrer ‘

. In diesem Browser fortfahren
MICI‘OSOft TeamS' l:e__l'w’Zf.-i'_‘nrl\c-sd oder keine Installation
Besprechung teilnehmen?

Teams &ffnen (Arbeit oder Schule)
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* Haben Sie schon? Wechseln Sie direkt zu lhrer
Besprechung.

Sollte auf Ihrem PC bereits die Desktop-App von Teams installiert sein, 6ffnet sich diese
selbststandig. Sonst kdnnen Sie Uber den Button ,Teams herunterladen® die Datei
installieren oder Uber ,In diesem Browser fortfahren® ohne eine Installation an der
Videokonferenz teilnehmen.

i. Desktop-App

Microsoft Teams

Wihlen Sie lhre Video- und Audiooptionen aus.

:—m‘\ Computeraudio

Plantronics Savi 8
[ ]

Ihre Kamera ist deaktiviert.

Telefonaudio

Raumaudio

Kein Audio verwenden

Abbrechen Jetzt teilnehmen

Vor Beitritt zum Meeting werden lhnen noch die Video- und Audioeinstellungen angezeigt.
Die Quellen kénnen von lhnen auch noch Uber einen Klick auf das Einstellungsrad
abgeandert werden.



Indem Sie ,Jetzt teiinehmen® auswahlen, gelangen Sie in den Wartebereich der
Videokonferenz. Die Organisatoren der Konferenz wird daruber in Kenntnis gesetzt und
kann Sie dann zur Videokonferenz zulassen.

ii. Browser

Audio- und Videceinstellungen auswahlen fiir

Besprechung

Jetzt teilnehmen

e & (@ 53 Plantronics Savi 8200 Off...

Andere Teilnahmeoptionen

clx Audio aus @ Telefonaudio E] Raum hinzufugen

Auch uber den Browser haben Sie ein Vorschaufenster, indem Sie Ihre Einstellungen
anpassen konnen. Genau wie bei der Desktop-App funktioniert dies Uber das
Einstellungsrad.

b. Mobilgeréat

Eine Teilnahme per Smartphone ist ebenfalls moglich. Dafir missen Sie die Microsoft-
Teams App auf Ihr Mobilgerat laden und anschlief3end den Besprechungslink in der
Einladungsmail von ihrem Mobilgerat aufrufen.

Nun kénnen Sie als Gast an der Videokonferenz teilnehmen.

Ggf. mussen Sie der App in den Einstellungen des Smartphones noch den Zugriff auf Ihr
Mikrofon gewahren.
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