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Handreichung fiir externe Teilnehmer
an einer Skype for Business — Videokonferenz
des Landratsamtes Cham

Ubersicht

1. Inhalt

2. Teilnahmemadglichkeiten
2.1 Desktop-PC

2.2 Mobilgerat

2.3 Telefon (nur Audio)

1. Inhalt

Video- bzw. Webkonferenzen, initiiert von Mitarbeitern des Landratsamtes Cham, werden mit der
Software Skype for Business (S4B) durchgefiihrt. Auch wenn Sie kein Nutzer von S4B sind, kdnnen Sie
an einem Meeting als Gast teilnehmen. Dazu stehen lhnen mehrere Moglichkeiten zur Verfligung, die
in dieser Handreichung aufgezeigt werden.

2. Teilnahmemaéglichkeiten

Offnen Sie zunichst die Termineinladung, die Ihnen unser Mitarbeiter oder unsere Mitarbeiterin
zugeschickt hat. Dort finden Sie die Teilnahmeoptionen:

An Skype-Besprechung teilnehmen
Fallz Sie Schwierigleiten bei der Teilnahme haben, bitte Skype Web App ausprobieren

Per Telefon teilnehmen
+40 (99713 78 600 (DE) Deutsch (Deutzchland)
+48 (99713 78 601 (DE) Englisch (GroBbritannien)

Lokale Enfanmmer =uchen

Konferenzkennung: 37535683
FIN fiir Einwahl vergessen? |Hilfe

2.1 Desktop-PC

Fir die Teilnahme mit dem Desktop-PC nutzen Sie die WebApp. Dazu klicken Sie auf , bitte Skype
Web App ausprobieren”.

An Skype-Besprechung teilnehmen

Falls Sie Schwierighkeiten bei der Teilnahme habenlbitte Skype Web App ausgobierml
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Es 6ffnet sich ein neues Fenster:
Wie méchten Sie an der Besprechung
teilnehmen?
Skype-Besprechungs-App installieren und damit teilnehmen (Web)

Mit Skype for Business teilnehmen (Desktop)

Klicken Sie hier, um weitere Hilfe zu erhaiten

Sind Sie auf Ihrem Rechner bei Skype for Business angemeldet, kdnnen Sie die Option ,Mit Skype for
Business teilnehmen (Desktop)“ wahlen. Andernfalls nutzen Sie die Software mit lhrem Browser.
Hierzu missen Sie ein kleines Plug-In installieren. Klicken Sie auf die Option ,Skype-Besprechungs-
App installieren und damit teilnehmen (Web)“. Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

Giffnen von SkypeMeetingsApp.msi

Sie michten folgende Datei 6ffnen;

£ SkypeMeetingsApp.msi

Vom Typ: Windows Installer Package (11,4 MB)
Von: hitpsy/fazB01095.vo.msecnd net

Machten Sie diese Datel speichern?

Datei speichemn Abbrechen

Laden Sie die Installationsdatei fir das Plug-In herunter und fihren Sie diese Datei aus (Administra-
torenrechte sind hierzu nicht notwendig!). Sobald die Installation abgeschlossen ist, erscheint fol-
gendes Fenster:

Haben Sie die App fertig installiert?

An Besprechung telinehmen

Klicken Sie auf ,An Besprechung teilnehmen”. Wahlen Sie im folgenden Fenster die Anwendung
»Skype Meeting App“ und klicken Sie auf , Link 6ffnen”.
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Anwendung starten

Dieser Link muss mit einer Anwendung gedffnet werden,

Senden an:
Skype Meetings App
Andere Anwendung auswahlen Durchsuchen...

[] Auswah! fiir sfb-Links speichern.

| Abbrechen | Link affnen

AnschlieBend 6ffnet sich ein neues Browserfenster. Dort kdnnen Sie lhren Namen angeben und
schliefRlich an der Besprechung teilnehmen.

Willkommen

Gehen S hien Mamen e

] I

Melden Sie sich an, wenn Sie ein Office 365- Konlo haben

Stattdessen meine Skype for Business-Desktop-App verwendien

Sie landen sodann in einem Wartebereich. Warten Sie daher bis Sie der Besprechungsorganisator zur
Besprechung zulasst.

2.2 Mobilgerat

Soll die Teilnahme per Smartphone erfolgen, laden Sie sich zunachst die ,,Skype for Business” — App
aus dem App Store herunter. Nach der Installation folgen Sie diesen Schritten:

1. Melden Sie sich nicht bei Skype for Business an.
2. Klicken Sie auf den Besprechungslink in Ihrer Einladungsmail.
3. Ein Fenster offnet sich. Wahlen Sie dort ,Als Gast teilnehmen”.
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Willkommen bei Skype for Business,
ehemals bekannt als Lync.

Anmelden
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Als Gast teilnehmen
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4. Geben Sie den Namen ein, der fir die anderen Teilnehmer der Besprechung an

gezeigt werden soll.

< Safari all 10:50 38 %@

Zuriick

< Safari all & 10:50

38 % @)

5. Sie landen im Warteraum. Warten Sie bis der Organisator Sie zur Besprechung zulasst.
6. Ggf. missen Sie der App in den Einstellungen des Smartphones den Zugriff auf Ihr Mikro-

fon zulassen.
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2.3 Telefon (nur Audio)

Sie kdnnen an der Skype-Besprechung per Telefon teilnehmen (reine Audioteilnahme, keine Bild-
Ubertragung). Die Rufnummer finden Sie in der Besprechungseinladung unter , Teilnahme per Tele-

o

fon”“.

Per Telefon teilnehmen
+49 (9971) 78 600 (DE) Deutsch (Deutschland)
+40 (9971} 78 601 (DE) Englisch (GroBbritannien)

Lokale Rufnummer suchen

Konferenzkennung] 264916

PIN fiir Einwahl vergessen? |Hilfe [Rechtliche Hinweise,

Sie werden sodann aufgefordert die Konferenzkennung einzugeben, die flir jede Besprechung neu
generiert wird. Anschlieend bestatigen Sie mit der #-Taste.

Auch bei dieser Teilnahmeoption landen Sie zunachst im Warteraum. Warten Sie daher bis Sie der
Besprechungsorganisator zur Besprechung zuldsst.

Titel des Dokuments Vertraulichkeitsstatus
Handreichung fiir externe Teilnehmer an einer S4B-Konferenz | Offentlich
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